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Na temelju ¢lanka 96, Statuta Osnovne $kole Suhopolje, ravnatelj] Osnovne gkole
Suhopolje donosi:

PRAVILNIK
0 KoriStenju sluzbenih vozila Skole

I OPCE ODREDBE

Ovim se Pravilnikom o koristenju sluzbenih vozila Skole (u daljnjem tekstu. Pravilnik)
ureduje se natin koristenja sluzbenih vozila Skole.

Clanak 2.
Ovim se Pravilnikom ureduju nadinj koritenja svih vozila u vlasnistvu Osnovne skole
Suhopolje.

Clanak 3.
Sluzbena motorna vozila Skole mogu se koristiti pod uvjetima utvrdenim ovim Pravilnikom u
mjestu i izvan mjesta rada,
Mjesto rada smatra se Suhopolje i podruéja pripadajuéih podruénih $kola,

ITPOSLOVI ZA KOJA SE MOGU UPOTRIJEBITI MOTORNA VOZILA $KOLE

Clanak 4.

Pravo na koristenje sluzbenih vozila imaju zaposlenici $kole tijekom i izvan radnog vremena,
za potrebe posla i to najéedce za:

- Nabavku nastavnog materijala

- Nabavku materijala za potrebe poslovanja Skole,

- Nabavku potro$nog materijala za Ciséenje,

- Nabavu namirnica za $kolsky kuhinju,

- Zaprijenos novca i raznih vrijednosnih dokumenata te paketa sa poste,

- Obilazak podru¢nih $kola (tehnicki i pedagogki),



- Prijevoz zaposlenika Skole u obavljanju sluzbenih putovanja, savjetovanja, stru¢nih
skupova, seminara i radionica,

- Zaprijevoz u drugim sluéajevima kada je za obavljanje sluzbenih poslova
ekonomiénije upotrijebiti motorno vozilo ili hitnost poslova nalaze upotrebu istog.

odobrenju ravnatelja ili osobe koju on ovlasti.

Korisnici sluzbenog vozila moraju imati vaZeéu vozagku dozvolu te se moraju pridrZavati
odredbi vazeceg Zakona o sigurnosti prometa na cestama i ovoga Pravilnika,

Clanak 5,
Za sluzbena putovanja sluzbeno vozilo mogu Koristiti zaposlenici Skole temeljem putnog
naloga kojeg Potpisuje ravnatelj,
Upute o oOtvaranju, obra¢unu i isplati putnog naloga sastavljeni prema vaze¢im propisima,
sastavni su dio ovog Pravilnika.

Koristenje sluzbenih vozila za sluzbene potrebe obavlja se samo na osnovu naloga
izdanog od ovlastene osobe,
Zaposlenici se obavezni vratiti sluzbeno vozilo do kraja radnog vremena, osim u

v e

slu¢ajevima kada je odobreno koristenje sluzbenog vozila izvan radnog vremena,

vozilo krenulo u cestovni promet.

Prilikom dnevnog preventivnog tehni¢kog pregleda pregledavaju se:

- Uredaji za upravljanje: kotagi, volan

- Uredaji za zaustavljanje: ko¢nice

- Uredaji za osvjetljivanje i svjetlosnu signalizaciju,

Prije uklju¢ivanja u cestovnj promet voza¢ je duZan provijeriti raziny ulja, goriva, vode i
koli¢ine tekuéine i eventualne nedostatke otkloniti,

Primjedbe o tehnitkom stanju vozila kao i primjedbe o urednosti vozila predaju se
ravnatelju ili u tajnistvo Skole.

Vozat je duzan voditi raguna da ukupan broj putnika i teZina tereta ne prelaze dozvoljene

kataloske osobine vozila.

Clanak 8.
Za svaki sluzbeni put potrebno je imati putni radni list.
Putni radni list preuzima se y tajnidtvu Skole.
Putni radni list sadrzi sliedeée podatke:
- Datum koristenja vozila,



- Broj posebnog naloga za vozZnju, u slu¢aju iz stavka 14, ovog Pravilnika,
- Kretanje vozila,
- Stanje brojila,
- Popis osoba u vozilu,
- Prijedeno kilometara,
- Relacija koristenja sluzbenog vozila,
- Potpis vozaga,
Vozaé je duzan popuniti sve trazene podatke u putnom radnom listu,

U sluéaju potrebe za to¢enjem goriva u vozilo, voza¢ je duzan od isporugitelja goriva zatraZiti
R1 ratun koji glasi na Osnovnu $kolu Suhopolje.

Clanak 10,
Po zavrsetku sluzbenog puta i koristenju sluzbenog vozila, osoba kojoj je izdan putni nalog,

predaje uredno Popunjen putni nalog u tajnistvo skole,
Ratun o punjenju spremnika gorivom predaje se u radunovodstvo Skole.

IV. ODGOVORNOST | NAKNADA STETE

Osoba koja upravlja vozilom Skole u sluzbene svrhe duzna Je upoznati se s odredbama ovog
Pravilnika, postivati propise u prometu i ¢uvati sluZbeno vozilo.

Clanak 12.
Sluzbena vozila moraju biti ispravna za voZnju,
Za ispravnost motornog vozila odgovoran je ravnatelj Skole.
Korisnici sluzbenih vozila obvezni su prigodom koristenja sluzbenih vozila postupati s
paznjom dobrog gospodarstvenika te u skladu s uobi¢ajenim naginom uporabe,
U sluzbenim vozilima Skole strogo je zabranjeno pusenje.

Clanak 13.
Ravnatelj moze zabraniti koriStenje sluzbenih vozila osobi koja se utvrdi da je:
- Prouzrokovala prometnu nezgodu ili na drugi nagin svojom krivnjom ostetila vozilo,
- Da je nemarno il Suprotno tehni¢kim normativima rukovala vozilom,

Na Stetu prouzrotenu tre¢ima i odgovornosti poslodavca prema tre¢ima na odgovarajuéi nadin
primjenjuju se odredbe Zakona o obveznim odnosima i Zakona o radu.

Kaznu za prometni prekrsaj duZan je platiti vozag koji je u trenutku pocinjenja prometnog
prekriaja upravljao sluzbenim vozilom.



Clanak 15,
Odrzavanje sluzbenih vozila, servis i svi popravci, obavljaju se kod ovlastenih servisera za
pojedine vrste vozila,

V. KORISTENJE PRIVATNOG OSOBNOG AUTOMOBILA U SLUZBENE SVRHE

Clanak 16.
Privatno osobno vozilo y naelu se ne smije koristiti u sluZbene svrhe,

U slu¢aju da su sluzbena vozila $kole u cijelosti u uporabi, ravnatelj Skole posebnim nalogom

VL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.
Primjerak ovog Pravilnika mora se nalaziti u pretincy sluzbenog vozila i vozag ga je duzan
pokazati sluzbi inspekcije i radnicima na njihov zahtjev.

Clanak 18.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objaviti ¢e se na oglasnoj plo¢i i
internetskoj stranici Skole.
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