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Suhopolje, 18. listopada 2019.

Na temelju ¢lanka 96. Statuta Osnovne $kole Suhopolje, u svezi odredaba Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (NN 111/18), te Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti
(95/19), ravnatelj Osnovne 3kole Suhopolje donosi:

Proceduru zaprimanja i provjere ratuna te placanja po raunima

u Osnovnoj $koli Suhopolje

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i provjere ratuna te plaéanja po ratunima u
Osnovnoj $koli Suhopolje (u daljnjem tekstu: Skola), osim ako posebnim propisom ili
Statutom Skole nije uredeno drugatije.

Izrazi koje se koriste u ovom aktu, a imaju rodno znafenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 2.

Ova procedura u smislu postupovnih radnji s ratunima te ovlasti i zaduzenja u radu s
radunima odnosi se i na zaprimanje, provjeru i placanje po elektroni¢kim ratunima uz uvjet da
se odvija elektroni¢kim putem sukladno odredbama Zakona o elektroni¢kom izdavanju ratuna
u javnoj nabavi (NN 94/18).



Postupak zaprimanja i
proceduri, osim ako posebnim propisom i

Clanak 3.

provjere racuna te pla¢anja po ratunima u Skoli, izvodi se po sljedecoj
li Statutom Skole nije uredeno drugadije.

DIJAGRAM OPIS IZVRSENJE POPRATNI
TIJEKA AKTIVNOSTI | ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
Zaprimanje Racuni Voditelj Istog dana
Ragunaie - (tajnistvo), ratunovodstva i
ratuna e —raduni Tajnik 3kole
(tajnistvo 1
raéunovodstvo)
Upis u urudzbeni | Dobiva prijemni Tajnik skole Istog dana Urudzbeni
zapisnik petat a zapisnik
datumom prijma
Predaja Kontrola Ravnatelj i Tajnik | Istog dana NarudZbenica,
likvidaturi 1. faza materijalne Skole ugovor,
(sustinske) otpremnica i
ispravnosti sli¢no
racuna
Predaja Upuéivanje Tajnik skole Istog dana
likvidaturi 2. faza ratuna u
ratunovodstvo.
Kontrola
formalne i
radunske
ispravnosti
Obrada Upis u knjigu Voditelj Istog dana | Knjiga ulaznih
ulaznih ra¢una, ra¢unovodstva rauna
dodjela brojeva
Kontiranje ratuna | Razvrstavanje Voditelj Unutar Kontni plan
raduna prema radunovodstva | mjeseca na
vrstama usluga koji se
odnosi
radun
Knjizenje rauna Upis ratuna Voditelj Unutar
prema raéunovodstva mjeseca na
dobavlja¢ima i koji se
kontima u odnosi
ratunalo rafun
Odlaganje raduna Odlaganje Voditelj Unutar
raluna prema radunovodstva | mjeseca na
redoslijedu u koji se
registratoru odnosi
ratun
Placanje raduna | Pla¢anje racuna, Voditelj Prema Nalozi za
prema dospijecu potpis ratunovodstva, dospijecu placanje
ovladtenih osoba | ovlastene osobe za
| potpis




Izvjesée o Izrada izvjedéa | Voditelj Na kraju Salda konti
dospjelim, a o neplacenim, a | ratunovodstva mjeseca za | dobavljata
neplacenim dospjelim radune iz
obvezama - ratunima prethodnog
raunima mjeseca

Clanak 4.

Dono¥enjem ove Procedure zaprimanja i provjere te plaéanja po ratunima, prestaje vaziti
Procedura zaprimanja i provjere te plaéanja po raunima u Osnovnoj $koli Suhopolje
(KLASA: 401-01/12-01/02, URBROJ: 2189-21-01-12-1 od 02. sije¢nja 2012. godine.

Clanak 5.

Ova Procedura objavljenja je na oglasnoj ploi Skole dana 18. listopada 2019. godine i stupa
na snagu 18. listopada 2019. godine.




